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Thanhph6H6 Chi A1inh, ngay 28 thang 10 nam 2022

QUYETDJNH
Ban hanh Quy cli~ Quan ly, sfr dt_mg xe 6 to

cua Trucmg D~i hQc M& Thanh phfi H6 Chi Minh

HI]::U TRTJONG TRTJONG D~I HQC MO' THANH PHO HO CHI MINH

Can cu Quy€t ajnh s6 389/QD-TTg, ngay 26/7/1993 cua Thu tu6ng Chinh phu v€ vi?c
thanh l4p Dai hoc Md Ban c6ng Thanh ph6H6 ChiMinh;

Can cu Quyit ajnh s6 146/2006/QD-TTg, ngay 22/06/2006 cua Thu tung Chinh phi ve
Vi?C chuydn sang lo<;zi hinh truong dai hoc cong l9p v&i ten goi la Truong Dai hocMThanh ph6
H6 ChiMinh;

Can cu Lugt Giao duc dai hoc nam 2012 va Lu9t sua d6i, b6 sung m9t s6 dieu cua Lu4t
Gido duc dai hoc nam 2018;

Can cu Lu9t Quan ly, sic d¥ng tai san c6ng nam 2017;

Can cu Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12//2017 cua Chinh phu quy dinh chi tdt
m9t s6 di€u cua Lu9t Quin l, su dung tdi sin c6ng;

Can c1.t Quyit afnh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tu&ng Chinhph1, quy
afnh tieu chuan, djnh mtc, st dung may m6c, thiit bf;

Can cu Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B9 Tai chinh hu&ng ddn m9t
s6 n9i dung cua Nghf afnh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12//2017 cua Chinh phu quy afnh chi tdt
m<)t s6 di€u cua Lu9t Quan l, s& dung tai sin c6ng;

Theo de nghi cua Tru&ngphong Hanh chinh - Quan trt.
QUYETDJNH:

Diiu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay "Quy che Quan ly, su d\!Ilg xe 6 to cua Trnong
D?i h9c Ma Thanh ph6 H6 Chi Minh".

Diiu 2. QuySt dinh nay c6 hi~u Ive thi hanh k~ tfr ngay ky.

Diiu 3. Cac 6ng (ba) Trnong phong Hanh chinh - Quan tri, Trnang phong Tai chinh - KS
toan va cac don vi, ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi hanh QuySt dinh nay./.
Noi nh@n: • HI]::U TRTJO'N ...
- Dang uy;
- H(li d:6ng Trnong;
- Hi@u truong, cc Pho Hi@u truong;
11, p;a,, 3.
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QUYCHE
Quan ly, sfr d\lng xe o to cua TnrO'ng D~i h9c M& Thanh ph6 H6 Chi Minh

(Ban hanh kem theo Quyet djnh so 2891/QD-DHMngay 28/10/2022 cua Hi¢u truong)

ChrrO'ng I
QUY DJNH CHUNG

Diu 1. Pham vi dieu chinh

Quy ch€ nay quy dinh vi?c quan ly, sr dung xe o to cua Truang D~i h9c Ma Thanh
ph6 H6 Chi Minh (sau day gQi la Tru011g), bao g6m: cac tru011g hqp sr dung xe o to, d6i
tuqng SU di_mg xe, trach nhi?m cua cac dan vi va ca nhan lien quan.

Dieu 2. Doi tugng ap dung

Quy che nay ap dung voi tat ca tf> chuc, dan vi va ca nhan cua Tru011g.

Dieu 3. Nguyen tac quan l va su dung tai san

Tai san xe o to do Tru011g trang bi cho cac dan vi la tai san cong, phi tuan th theo
cac quy dinh hi?n hanh v€ vi?c quan ly, su d1,mg tai san cong, dam bao dung mue dich,
ti€t ki?m va hi~u qua.

ChrrO'ng II
QUAN LY, SU DVNG XE 6 TO TAI TRUONG

Dieu 4. Cac truong hop sr dung o to cua Trll'irng

1. Vien chuc, nguai lao d(mg (VC-NLD) di cong tac do Hi?u truang di€u d9ng. ~9%.,a
2. Dua, d6n giang vien mai giang theo k€ ho~ch da duqc Hi?u truang phe duy?t7~(

8
:~~,:~~:,

3. Dua, d6n khach d€n lam vi?c v6i Tru011g. \·:-:i ,~µ·'.\. .,
: \ {HO."

_ 4. Phuc v hoat dng de thre hi?n cac chuang trinh hqp tac, nghien cuu khoa <zt';:;-•---.:
da duqc Hu~u truang phe duyyt. ~;;.>

5. Ph1_1c v1_1 ho~t d9ng cua cac doan the theo ke hoach da duqc phe duy?t.

6. T6 chuc doan vi€ng dam tang cua VC-NLD ho~c nguai than (tu than phu mau)
cua VC-NLD.

7. Cac tru011g hqp khac khi can thiet va duqc si.-r d6ng y cua Hi?u truang.

Di~u 5. DBi tm:yng duQ·c sfr d\J.ng o to cua Trll'irng

1. Bi thu Dang uy, Chu tich H9i d6ng Truong, Hi?u truang, Ph6 Hi?u truang di
cong tac.

2. Chu tjchCong doan Truang, Lanh dao don vi thu9c Tru011g trong tru011g hop can
thi€t dS phµc V\l yeu cu cong tac.

3. VC-NLD va sinh vien duqc su dµng o to cua Tru011g trong cac tru011go "g
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a) Thu quy di lanh tien mat tai kho bac. T thu hoc phi di thu hoc phi, le phi tuyen
sinh tai cc diem to chrc hoc tap, thi cu, giao nhan h so tuyen sinh.

b) Di cong tac do Hi¢u tru6ng dibu d(mg.

c) V?n chuytn h6 sa, tai li¢u, thi€t bi, ... den cac ca sa lchac cua Truang.

4. Khach den lam vi@c tai Truong voi thoi gian va 19 trinh da duqc duy¢t.

Ngoai cac doi tung tren, dan vi va ca nhan su d1,mg o to cua Truang phai duqc
Hi¢u truang phe duy¢t.

Di@u 6. Trach nhi@m cua Phong Hanh chinh - Quan tri
1. Hi¢u truang uy quy@n cho Truang phong Hanh chinh - Quan tri thvc hi¢n b6 tri

o to theo Quy che nay.

2. Can cu Phi€u yeu ciu xe cua cac dan vi, Truong phong Hanh chinh - Quan tri
(ho?c Ph6 tru6ng phong duqc phan cong) cho y ki€n vi¢c di~u xe. Trong tnrcmg hqp ct9t
xuit, Hi¢u truang va Truang phong Hanh chfnh - Quan tri hoc Ph6 truang phong duqc
phan cong co the dieu d<)ng xe thong qua di¢n tho1;1.i.

3. Truong phong Hanh chinh - Quan tri (ho4c Ph6 truo·ng phong duoc phan cong)
xac nh?n db nghi tam ung, thanh toan xang, dau cho lai xe theo dinh mrc quy dinh. Lap
ke hoach bao hiem, bao duong va sua chua xe. Ki€m tra va ch6t chi s6 cong - ta met vao
ngay cu6i cung hang thang.

4. Trong truang hqp lchong du xe phµc VV, Truong phong Hanh chinh - Quan tri
(hoc Ph6 truang phong duqc phan cong) c6 tht b6 tri sir dµng the taxi ho?c thue xe ben
ngoai cho Hi¢u truong, Lanh dao cac dan viva VC-NLD cua Truang.

Dieu 7. Trach nhiem cua ca nhan, don vi sr dung o to cua Truong
1. Dang k xe giri Phong Hanh chinh - Quan tri tru6'c ngay su dvng O 1 ngay lam

vi¢c. Dam bao su d1,mg o to dung mµc dich, di dung gio·, dung nai xuit phat va l(> trinh da
yeu cau, tao dieu kin cho lai xe hoan thanh nhi¢m v1,1.

2. N€u trong qua trinh sir dµng c6 yeu ciu thay d6i 19 trinh thi ngay sau khi ket thuc
chuy€n di, di turgng su dung o to phai ky xac nhan lo trinh da phat sinh.

3. Neu co y ki€n d6ng g6p ve thai do phuc vu cua lai xe thi gri cho Truong phong
Hanh chinh - Quan tri (hoc Ph6 truang phong duqc phan cong).

Diu 8. Trach nhiem cua lai xe

1. Bao quan va sir d1,mg o to phvc V\l cong tac cua Truang theo su phan cong cua
Lanh dao Phong Hanh chinh - Quan tri. Sful sang lam vi¢c ngoai gia va di cong tac xa khi
c6 yeu cau.

2. Tuy@t doi chap hanh phap luat khi lai xe. Khi lam nhi?m vv, lchong u6ng ruqu,, , , ,
bia, khong sfr dvng chat ma tuy, chat kich thich; khong cha hang cam, hang l?u, h6a chat
dc hai, de chay no va cc vat co kha nang lam mat an toan, gay hr hong xe.

3. Dua ru&c dung dia diem, dung thoi gian quy dinh. Truang hqp thay d6i 19 trinh
phi co y ki€n cua Truong doan di cong tac va phai bao ve lanl1 dc,10 Phong Hanh chinh -
Quan tri.
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4. Tµ ki€m tra sue khoe tru&c khi di cong tac, n€u ban than cam th§.y khong du sue
kh6e d€ ph\lc V\l cong tac thi bao ngay cho Lnh dao Phong Hanh chinh - Quan tri cu
nguai thay.

5. Tµ ki€m tra thoi han giay phep lai xe cua ban than, thong bao thai gian gia han
Gi§.y phep lai xe cho lanh d~o trµc ti€p.

6. Ve sinh xe sach se, chiu trach nhiem chung ve tinh trang ky thuat may moc cua
xe duqc giao. Theo doi ch€ d9 bao duong va hqp d6ng bao hi€m xe. Khi xe bi hu hong
hoc co dau hieu hu hong, phai bao va de xuat Lanh dao Phong Hanh chinh - Quan tri
cho phep sua chfra ho~c thay th€. Lai xe khong duqc n.r ti~n sua chfra, thay d6i k€t c§.u
cua xe. N€u n.r gay ra hu hong thi phai chiu chi phi sua chfra.

7. Cap nhat thong tin vao S6 theo d5i ho~t d9ng xe ngay sau m6i chuy€n di. Ke khai
19 trinh va chi phi xang, d§.u, 1~ phi du duang, ... theo dung 19 trinh.

8. Thai d9 ph\lc V\l hoa nha, vui ve, lich sµ, c6 y thuc ti€t ki~m, hqp tac t6t v&i VC
NLD va khach trong khi thµc hi~n nhi~m V\J.

Dieu 9. Dinh mrc
1. Dinh muc xang (d§.u) cho cac loai o to nhu sau:

- Mercedes Benz 16 ch6 ng6i, bi€n s6 SOM - 001.47 25 lit/lOOkm.

- Nissan 7 ch6, bi€n s6 SOA-009.90

- Ford Focus 4 ch6 ng6i, bi€n s6 5 lA - 1924

- Ford Everest 7 ch6 ng6i, bi€n s6 SOM - 004.63

20 lit/100km.

18 lit/lOOkm.

20 lit/100km.

0inh muc tieu hao nhien lieu tren da tinh ph\l c§.p cho tat ca cac truang hqp nhu:

- Quay tr& d§.u, ho~t d9ng trong thanh ph6, cung doan duong ngan,...

- Qua pha, c§.u phao, cau tam, cau khac c6 tin hi~u di l~i m9t chiSu ma xe phai
dung, d~u, cha dqi, ...

- Hoat dong tren cc tuyen dumnggiao thong chra hinh thanh nhu di kho sat, hoatNM
d9ng vung su, ving xa, ducmg qua xau, duong do mua Hi, l\lt l9i, tran, lay, gay nhiet,b\y,)
kh6 khan cho 6 to, tac dung o c4e thanh ph, do thi. ,/_/

2. Dinh muc thay nh&t: 5.000km/lan. .,/)'
3. 0inh muc thay vo xe: 45.000km/l§.n. Truong hqp xay ra sµ c6 dQt xuat, lai xe

thay vo va sau do bao cao Lanh dao xac nhan de lam thu tuc thanh toan.

4. 0inh muc rua xe: Nhan vien lai xe tµ rua xe tai Truong. Trang truang hqp xe qua
ban can rra xe, hut byi tai cac tram nhung toi da 4 lan/thang.

5. Dinh mrc bao duong: Theo dinh ky bao duong cua xe. Can cu lich bao duong,
Ii x e de x u a t Lnh dao Phong Hanh c h i n h - Quan t ri t h r c h i @n v i @c bao drong.

6. Dinh muc t~m ung, thanh quy€t toan:
- Tam ung: Lai xe duqc t~m ung d€ chi cac khoan phi cau duong, do xang (d§.u), ...

kh6ng qua 15.000.000d/lan tam ung. Chi duqc t~m ung khi da hoan t~m ung 1§.n tru&c.

- Thanh toan: Lai xe phai gifr cac h6a dan, chung ru lien quan de lam thu tyc thanh.=
toan tam ung. <
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Chti'O'ng III

TO CHUC THC HIEN
Dieu 10. Trach nhiem thi hanh

Truong hoac phu trach cac dan vi duqc su dvng xe o to tai Truong c6 trach nhiem
t6 chuc thµc hi~n Quy ch€ nay, bao dam su dvng, lchai thac hi~u qua.

Dieu 11. Trach nhi@m cua Phong Hanh chinh - Quan trj

Tham muu cho Hi?u truing ve cac van de lien quan din vi~c quan ly, su dvng hi~u
qua va ti€t ki?m xe o to trong toan Truong.

Diu 12. Trach nhiem cua Phong Tai chinh - Ke toan
Tham muu cho Hi?u truing ve vi@c thanh quyet toan vi?c thue xe, taxi trong toan

Truang.
Dieu 13. Tr4ch nhi@m cua Phong Thanh tra - Phap che

Tham muu cho Hi?u truong v~ vi?c ki~m tra, giam sat vi~c quan ly, su dvng hi?u
qua va ti€t ki?m xe o to trong toan Truong.

Dieu 14. Khen thu&ng va xii' Iy vi pham

I. Cac dan vi, t6 chuc, ca nhan thrc hin tot Quy che nay se duqc xem xet lchen
thuong; vi pham se bi xir ly theo quy dinh cua phap lu~t.

2. Trong qua trinh thµc hi?n, tuy theo tinh hinh thµc t hoc yeu du cong tac, Quy
chi nay duqc cti.\u chlnh, b6 sung cho"
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